
Akademie für Naturschutz, FB FÖJ 

Antrag auf Anerkennung 
als FÖJ-Einsatzstelle 

An den Träger des FÖJ in Niedersachsen 
Alfred Toepfer Akademie für Naturschutz 
Fachbereich FÖJ 
Hof Möhr 
29640 Schneverdingen 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit bewerben wir uns um die Anerkennung als FÖJ- Einsatzstelle im 
Rahmen des „Freiwilligen Ökologischen Jahres“ (FÖJ) in Niedersachsen. 

Name der beantragenden Organisation / Institution 

Wir sind ein/eine:

Ansprechpartner/in:  

Funktion in der Einrichtung:

Einsatzstelle (falls 
abweichend): 

Sicherstellung der fachlichen und persönlichen Betreuung vor Ort 
Die hauptverantwortliche Betreuungskraft (Mentorin / Mentor) hat die Aufgabe, die Freiwilligen in 

fachlichen und persönlichen Fragen zu beraten, bei den vorgesehenen Arbeiten anzuleiten und den 

Arbeitsablauf zu koordinieren. Es muss eine verantwortliche, fachkundige und erfahrene Person für 

die Anleitung der Freiwilligen benannt werden, die auch die örtliche Dienstaufsicht wahrnimmt. Die 

Betreuungsperson ist namentlich und mit Qualifikation zu benennen. 

Künftige/r Mentorin/Mentor: 

Qualifikation:   

Unterkunft & Verpflegung für die FÖJ-Teilnehmer 

Unterkunft:

Verpflegung: 

*gemäß der jeweils gültigen Sozialversicherungsentgeltverordnung

Straße: 
Hausnummer: 
Postleitzahl: 
Ort:

Telefon: 
Fax: 
E-Mail:
Homepage:
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Wir geben folgende Erklärungen ab:
1. Der Einsatz der FÖJ-Teilnehmenden erfolgt gemäß den Zielen des FÖJ, wie sie in den

FÖJ-Durchführungsbestimmungen unter 2. beschrieben werden.

2. Wir verpflichten uns zur pünktlichen Auszahlung des Taschengeldes und der Abführung der
fälligen Sozialversicherungsbeiträge.

3. Wir sind bereit zur Zusammenarbeit mit den pädagogischen Betreuerinnen und
Betreuern des Trägers in Fragen der Gestaltung des Arbeitsprogramms und der
persönlichen Betreuung der FÖJ-Teilnehmenden.

4. An der jährlich stattfindenden Regionalkonferenz für die FÖJ-Betreuer/innen wird unsere
FÖJ-Betreuerin / unser FÖJ-Betreuer teilnehmen.

5. Wir verpflichten uns zur intensiven Einarbeitung der FÖJ-Teilnehmenden in den ersten vier
Wochen bei täglicher Ansprechbarkeit des Betreuers /der Betreuerin.

6. Wir verpflichten uns zur Freistellung der FÖJ-Teilnehmenden für Seminare im Rahmen
des FÖJ und deren Vorbereitung.

7. Wir verpflichten uns, die Selbstorganisation der FÖJ-Teilnehmenden (insbesondere für
Tätigkeiten als Seminargruppensprecher/in und Bundessprecher/in) zu unterstützen.

8. Geeignete Arbeitsmöglichkeiten sind vorhanden, gegebenenfalls notwendige
Arbeitskleidung wird gestellt und die Einhaltung der Arbeitsschutzbestimmungen wird
garantiert.

9. Die Einsatzstelle ermöglicht den FÖJ-Teilnehmenden, eigenständige Projekte
durchzuführen. Dafür werden mindestens 20 % der Arbeitszeit zur Verfügung gestellt.

10. Auf Wunsch der FÖJ-Teilnehmenden werden wir ihnen ein qualifiziertes Zeugnis
ausstellen.

11. Wir verpflichten uns, alle Änderungen, die die Anerkennungsvoraussetzungen betreffen, z.B.
Änderungen der Betreuungsperson, dem Träger umgehend mitzuteilen.

12. Mit der Erfassung unserer Daten beim Träger zum Zweck der Organisation des FÖJ sind
wir einverstanden. Ebenso sind wir mit der Veröffentlichung unserer Daten und der
Beschreibung unserer Einsatzstelle in der Einsatzstellenliste im Internet einverstanden.

13. Mit der Weitergabe unserer Adresse an Forschungseinrichtungen, die an der Evaluation des
FÖJ arbeiten, sind wir einverstanden.

Die "Bestimmungen zur Durchführung des FÖJ in Niedersachsen"
(Durchführungsbestimmungen) haben wir zur Kenntnis genommen und erkennen sie an. 

Als Anlage 1 fügen wir eine Beschreibung unserer Einrichtung inklusive einer kurzen
Darstellung unserer Ziele und Aufgaben an.
Ggf. legen wir auch unsere aktuelle Vereinssatzung bei.

Als Anlage 2 fügen wir einen Aufgabenkatalog der für Freiwillige vorgesehenen 
Aufgaben und die voraussichtliche Aufgabenplanung, aus der die täglichen, regelmäßigen
und im Jahresverlauf wechselnden Aufgaben sowie Projektmöglichkeiten hervorgehen (s. 
Vorlage für Anlage 2), an. 

Als Anlage 3 fügen wir einen Entwurf für eine FÖJ-Einsatzstellenbeschreibung (s. Vorlage
für Anlage 3) an. 

_______________________________ _____________________________________ 

Ort / Datum Rechtsverbindliche Unterschrift / Stempel 
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Anlage 1 (können Sie gerne durch andere Anlagen ergänzen) 

Ausführliche Darstellung unserer Einrichtung 
inklusive einer kurzen Darstellung unserer Ziele und Aufgaben (max. 3700 Zeichen)
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Anlage 2 

Aufgabenkatalog und voraussichtliche Aufgabenplanung

Bitte stellen Sie eine erste Liste mit Aufgaben für die künftigen Freiwillligen 
zusammen.
Bitte berücksichtigen Sie dabei unsere FÖJ-Arbeitsplanungs-Info: 
https://www.nna.niedersachsen.de/download/98809

Einrichtung:

1. Lernziele für die/den Freiwilligen beim Einsatz in der Einsatzstelle:(max: 1000 Zeichen)

2. Liste der vorgesehenen Aufgaben: Welche Aufgaben ein/eine Freiwillige/r bei uns
übernehmen soll / kann: (max. 2000 Zeichen)
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3. Voraussichtliche Aufgabenplanung:

a) Welche Aufgaben fallen täglich, welche wöchentlich und welche nur zu bestimmten
Zeiten an?

Tätigkeiten, die im gesamten Jahr anfallen: 

[a] täglich Zeitbedarf pro 
Tag: 

[b] wöchentlich Zeitbedarf pro 
Woche: 

September bis Dezember

Tätigkeiten, die nur zu bestimmten Zeiten anfallen:

Januar bis April

Mai bis August
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c) Projekte (eigenständige Erarbeitung durch die Freiwilligen)

Bitte nennen Sie mögliche Projekte für die Freiwilligen in Ihrer Einrichtung:
Zeitbedarf 

insgesamt:

b) Aufgaben für Zeiten, bei denen bei uns weniger los ist. z.B. in den Ferien oder in
der Winterzeit

     Gibt es nicht. Bei uns ist das ganze Jahr über genug zu tun. 



Anlage 3 

Entwurf einer Beschreibung für die FÖJ-Einsatzstellenliste

Bitte entwerfen Sie eine Einsatzstellenbeschreibung, wie sie aus Ihrer Sicht in der  
Einsatzstellendatenbank auf der Homepage der NNA veröffentlicht werden könnte.   
Für Anregungen schauen Sie sich gern die Beschreibungen bereits anerkannter 
Einsatzstellen an: https://www.nna.niedersachsen.de/einsatzstellen/

Name der Einsatzstelle

Was ist noch wichtig? (Besonderheiten, Wünsche...) (max. 450 Zeichen) 

Kurze Beschreibung der Einsatzstelle (max. 600 Zeichen)

Welche Aufgaben erwarten dich? (gemeint die möglichen Freiwilligen) (max. 1000 Zeichen)

Wie ist das Umfeld der Einsatzstelle? (Landschaft, Infrastruktur...) (max. 600 Zeichen)

Was ist noch wichtig? (Besonderheiten, Wünsche...) (max. 450 Zeichen)
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Checkliste für Ihren Antrag 

Bitte reichen Sie uns folgende Unterlagen ein: 

Unterschriebener Antrag 

Anlage 1: Ausführliche Darstellung unserer Einrichtung 

Bei Vereinen: Unsere aktuelle Satzung und der letzte 
Freistellungsbescheid 

Anlage 2: Aufgabenkatalog und Entwurf der Aufgabenplanung 

Anlage 3: Entwurf einer Beschreibung für die Einsatzstellenliste 

Damit Ihr Antrag für den nächsten FÖJ-Jahrgang berücksichtigt werden kann, 
muss er bis zum 31.7. des Vorjahres beim Träger eingegangen sein. 

Wir freuen uns auf Ihren Antrag! 

Alfred Toepfer Akademie für Naturschutz 
Hof Möhr, 29640 Schneverdingen 
Telefon +49 5199 989 -15 • Fax -46 
E-Mail: foej@nna.niedersachsen.de
Internet: www.nna.niedersachsen.de
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